泸州医学院教学任务设置操作流程
1、单击菜单项“课表编排子系统(教学任务(设置学期教学任务”，选中“通过预选(或重修报名)”，即可在界面下端显示第九步所有确认开设的预选课程，双击课程在右上角可显示预选该课程的所有行政班级和各行政班级的预选人数。
2、将合班的行政班级拉到左边，同时设置周学时、任课老师、周次等信息，然后保存任务即可。因医学类院校很多课程是分阶段多个任课老师上课，所以就会出现同一个合班或者同一个行政班级要做多条任务的情况，如下图课程“传染病学”，2个行政班级合班上课，1-10周艾老师负责，设置完任务保存后，勾选“新增时，继承上一任务信息”，然后单击“新增”按钮，可以看到刚才第一条任务的2个行政班级仍在左边，接着填写第二条任务的信息，任课老师为白老师，周次为11-20，然后保存。这样这个合班做了两条教学任务，2个任课老师分不同的周次进行教学。

注意：对于相同行政班级如果同一门课程需要做多条任务，可按上面讲的通过勾选“新增时，继承上一任务信息”然后在点新增的办法，可对已设置过任务的行政班级进行多次设置教学任务，也可通过勾选“所有班级”让已设置过任务的班级重新显示。
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3、由于以上同一门课程行政班级相同做了多条任务，需要将这几条教学任务通过菜单项“设置上课班组”进行设置，操作如下：

将行政班级构成相同的多条任务(多个上课班级)勾选，然后设置到界面右上角，最后点击“设置”按钮保存设置。

上课班组的主要作用是将同一门课程下相同行政班级构成的多条任务进行捆绑，这样后续需要网上正选或者由管理员在客户端批量给上课班级确定学生名单的时候，只要确认了其中一个上课班级的学生名单，其他几个上课班级名单将自动进行同步。
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