泸州医学院学生成绩评阅、登录及报送的有关规定
    为规范学生课程成绩管理，准确、及时地向学生公布学业成绩，现将学生课程成绩评阅、登录、报送等相关工作作如下规定，请各院（系）认真执行，学生课程成绩上报的及时性和误差率将作为各院（系）教学工作考核的依据之一。
一、学生成绩的评阅、审核：

课程结束性考试结束后，各院（系）组织教研室按试卷评阅要求及时限性相关规定及时评阅各门课程试卷，并将综合后的课程成绩（包括平时成绩、实验成绩、结束性课程考试成绩等）填入学生花名册（教研室必须对成绩不及格学生的试卷严格认真复查），由教研室主任签字后，交院（系）负责人审核后签字存档。
二、学生成绩的登录、上报：
各院（系）组织教研室，将由教研室主任、院（系）负责人审核签字后的成绩册、成绩册首页和成绩分析表（可以在系统里查到）在课程考试结束后7个工作日内上报教务处教学运行科，并及时通过校园网（或Internet）将学生成绩录入学校教务网络管理系统。
    三、学生成绩的更改：

课程成绩录入教务网络系统后，因录入错误、漏登和其他原因需要修改的，需经各教研室主任审查批准后，填写《泸州医学院教务管理系统学生成绩更正表》(一定要填写完整的学号)，再由登录人、教研室主任签名后，送交各院（系）负责人审核签名后报教务处，由教务处管理人员修改,并按学期统计误差率。
四、网上学生成绩的录入方法：

由教研室的教学秘书通过校园网（或Internet）进入“kingosoft高校教务网络管理系统”登录成绩，具体操作如下： 

1、鼠标双击Internet Explorer，运行浏览器。 

2、在地址栏输入网址：http://211.83.48.36/jwmis/进入“教务管理系统”,在用户登录区选择身份为“管理人员”，然后输入用户账号和密码（由各院系教务科提供，用户账号和密码是教师个人相关信息查询的第一关，教学秘书获得初始密码后，应及时更改，以防泄露。若密码遗忘请到各院系查询。），最后点击[登录]按钮。

3、修改初始密码：在用户资料中选择“修改密码”，接着输入旧密码、新密码、确认密码，点击“修改密码”按钮。
4、各类成绩的录入路径及方法。

（1）期末成绩的录入路径：成绩录入下面第5个菜单。没有成绩的不录入成绩（请不要录入0分）。
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（2）补考成绩的录入路径：成绩录入下面第7个菜单。高于60分的只录入60分，低于60分的录入实际分数。没有补考成绩的不录入成绩（请不要录入0分）。
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（3）重修成绩的录入路径：成绩录入下面第6个菜单。第一次重修成绩按照实际分数录入，第二次重修成绩最高计为60分，不到60分者按实际分数录入。没有参加考试的不录入成绩（请不要录入0分）。
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教务处

2007年12月4日
第⑤个菜单中录入期末考试成绩





第⑦个菜单中录入补考成绩





第⑥个菜单中录入重修成绩








